
WGA-nota UWV 
uploaden

Als je werknemer een WGA-uitkering ontvangt, stuurt 
UWV maandelijks een nota waarop de uitkering(en)  
van je (ex-)werknemer vermeld staan. Deze WGA-nota 
UWV upload je via Meldverzuim in Mijn NN Zakelijk.  
Wij betalen het bedrag op de WGA-nota aan UWV.  
Dit hoef je dus niet zelf te doen.
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Hoe upload je een WGA-nota UWV in Meldverzuim?

1Klik bij  Regelen op  WGA-nota UWV uploaden.  

2Klik op  Bestand kiezen om de WGA-nota UWV te uploaden.
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3Kies bij de kop  Notagegevens de periode en het jaar. Vul daarna  
het  betalingskenmerk in. Het betalingskenmerk staat op de WGA-nota.
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4Selecteer de werknemer(s) waarvoor je de WGA-nota UWV wilt declareren door 

 het vakje aan te vinken voor de naam. Vul  de begindatum, einddatum en  
het bedrag per werknemer in. Het is belangrijk dat je een werknemer selecteert.  
Als je geen werknemer selecteert nemen wij de WGA-nota UWV niet in behandeling.  
Wil je meerdere periodes voor een werknemer toevoegen? Klik dan op  het icoon  
achter het ingevulde bedrag. Wil je een werknemer toevoegen die niet de status  
WGA heeft in Meldverzuim? Klik dan op  Werknemer toevoegen.
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5Op het laatste tabblad staat een samenvatting. Hier controleer je de ingevoerde 
gegevens en kan je deze aanpassen. Je kunt de gegevens aanpassen door op de  
optie  Vorige te klikken. Je kunt de eerder ingevulde bedragen dan weer wijzigen  
of een periode toevoegen. Als alle gegevens juist zijn, bevestig je dit door  

 De ingevoerde gegevens zijn juist aan te vinken en op  Verzenden te klikken.
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6De WGA-nota UWV is nu geüpload. Je vindt de nota terug onder het tabblad 
Documenten.

Wat doen wij na ontvangst van de  
WGA-nota UWV?
Na ontvangst van de WGA-nota UWV nemen we deze in behandeling.  
Wij betalen het bedrag aan UWV. Het bedrag vind je terug op de 
betaalspecificatie die we maandelijks achteraf sturen. We sturen deze 
betaalspecificatie naar het bij ons bekende e-mailadres. Je adviseur kan  
het e-mailadres voor je aanpassen.
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WGA-nota UWV inzien en aanpassen

1Je vindt de geüploade documenten terug onder het tabblad   Documenten.  
Wil je de WGA-nota UWV aanpassen?  
Klik dan op de optie  Inzien en aanpassen achter de datum.  
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2De notagegevens die je eerder hebt ingevuld voor werknemers  staan in het grijs.  
Selecteer een werknemer door  het vakje aan te vinken voor de naam.  
Vul daarna per werknemer  de begindatum, de einddatum en het bedrag in.  
Klik daarna op  Volgende.
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3Op het laatste tabblad staat een samenvatting. Hier controleer je de ingevoerde 
gegevens en kan je deze aanpassen. Je kunt de gegevens aanpassen door op de  
optie  Vorige te klikken. Je kunt de eerder ingevulde bedragen dan weer wijzigen  
of een periode toevoegen. Als alle gegevens juist zijn, bevestig je dit door  

 De ingevoerde gegevens zijn juist aan te vinken en op  Verzenden te klikken.

4De WGA-nota UWV is nu aangepast. Je vindt de nota terug onder het tabblad 
Documenten.


